
Technicien(ne) 
Comptable – Cycle 
complet

Votre rôle

Vous serez au cœur des opérations financières de l'organisation et collaborerez étroitement avec la direction
pour assurer la conformité, l'efficacité et la précision des processus financiers.

Principales responsabilités

Comptes à recevoir
• Préparer et émettre les factures clients selon les ententes contractuelles
• Effectuer le suivi des paiements et enregistrer les encaissements dans le système comptable
• Assurer les relances clients pour les factures en retard de manière professionnelle
• Appliquer les crédits ou ajustements nécessaires et produire des rapports de suivi

Comptes à payer
• Réceptionner, vérifier et saisir les factures fournisseurs dans le système comptable
• Planifier et exécuter les paiements (virements, paiements électroniques) en respectant les

échéances
• Gérer les approbations, les cartes de crédit et la conciliation des relevés
• Comptabiliser les comptes de dépenses et assurer le suivi auprès des fournisseurs

Saint-Lazare

Temps plein permanent

Entrée en poste : dès que possible

Environnement Faucon (FAUCON) est une PME 
en croissance qui oeuvre dans la gestion de la 
faune et la conservation. Notre compagnie offre 
des services uniques à une grande variété de 
secteurs dont les aéroports, les sites 
d’enfouissements, et plusieurs organismes 
publics et privés. FAUCON est un chef de file 
mondial dans son domaine d’expertise, intégrant 
des outils écologiques (ex. fauconnerie, équipe 
canine, intervention faunique d’urgence) et 
technologiques (ex. drones, radars détectant les 
oiseaux, logiciels).

Qui est FAUCON ?

FAUCON est à la recherche d'un(e) technicien(ne) comptable pour se joindre à son équipe. Relevant du
directeur financier, la personne retenue jouera un rôle clé dans la gestion des opérations comptables et
administratives de l'entreprise, en assurant l'exactitude des données financières et le respect des normes
comptables en vigueur.



Prenez votre envol avec nous !

Envoyez votre CV et votre lettre de présentation à 
emplois@environnementfaucon.com

Comptabilité mensuelle
• Enregistrer avec précision toutes les opérations financières et maintenir les grands livres à jour
• Effectuer la facturation intercompagnie et gérer les opérations en devises étrangères
• Assurer le classement et l'archivage structuré des documents comptables
• Collaborer avec les vérificateurs externes lors de la clôture de l'exercice fiscal

Conciliation bancaire
• Rapprocher les relevés bancaires avec les écritures comptables et valider les soldes
• Préparer les rapports de conciliation pour audit et vérifications internes

Rapports fiscaux et gouvernementaux
• Préparer les remises de DAS, TPS/TVQ et les déclarations annuelles (T4, Relevés 1)
• Gérer la production des rapports fiscaux américains et répondre aux demandes des autorités

gouvernementales
• Calculer les avantages fiscaux applicables aux employés et en assurer la conformité

Profil recherché

Formation et expérience
• DEC, DEP ou AEC dans une discipline connexe à la comptabilité (toute combinaison pertinente de

scolarité et d'expérience sera considérée)
• Minimum de 3 à 5 ans d'expérience dans un rôle similaire

Compétences techniques
• Maîtrise d'Excel et de la suite Microsoft Office
• Maîtrise de QuickBooks en ligne et DEXT (un atout)
• Maîtrise du français et de l'anglais, tant à l'oral qu'à l'écrit

Qualités personnelles
• Excellentes compétences en communication interpersonnelle et en service à la clientèle
• Rigueur, souci du détail et capacité à travailler sous pression
• Esprit d'équipe, flexibilité et adaptabilité
• Discrétion et gestion responsable des informations confidentielles
• Capacité à s'adapter au changement et à participer activement aux processus d'amélioration

Avantages

Vous joindre à une organisation dynamique et passionnée, leader dans le domaine de la gestion de la faune, 
qui vous offrira les avantages suivants :

• Salaire : À partir de 60 000$ par année
• Horaire : 40 heures par semaine, du lundi au vendredi
• Télétravail : Possibilité de 2 journées par semaine en télétravail
• Vacances : 3 semaines de vacances par année
• Avantages sociaux : Programme complet d’assurances collectives payé à 100% par l’employeur
• REER et RPDB : Régime enregistré d’épargne-retraite (REER) et Régime de participation différée

aux bénéfices (RPDB)
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	Slide 1
	Slide 2
	Slide 3
	Slide 4
	Slide 5
	Slide 6
	Slide 7
	Slide 8
	Slide 9
	Slide 10
	Slide 11
	Slide 12

